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Charakteristika materskej Skoly

Materska Skola Hurbanova 153/62, Stard Tura je od 1.7.2002 pravnym subjektom
pozostavajlicim z troch pracovisk: Materskej $koly Hurbanova 153/62, elokovaného pracoviska
MS Hurbanova 142/46 a elokovaného pracoviska MS Komenského 320/1. Riaditel’kou
spolo¢ného pravneho subjektu so sidlom na MS Hurbanova 153/62 je Mgr. Lubica Huckova.
Zastupkytiou riaditel'a pre MS Komenského 320/1 a MS Hurbanova 153/62 je Mgr. Blanka
Kucharovicova. Zastupkyiiou riaditela pre MS Hurbanova 142/46 je Sofia Fajnorova.
Organiza¢nou su¢astou MS je aj zariadenie $kolského stravovania. Jeho prevadzku riadi
a zodpoveda za fiu veduca Skolského stravovania Zuzana Lepkova.

Materska skola poskytuje predprimarne vzdelavanie s celodennou starostlivostou
detom od dvoch do Siestich rokov a detom s odlozenou skolskou dochadzkou. Po dohode so
zakonnym zastupcom materska Skola umoznuje aj poldenni formu vychovy a vzdeldvania.
Persondlne podmienky su na kvalitnej Urovni, kvalifikovanost’ pedagogickych zamestnancov
je 100%.

Zriad'ovatelom materskej $koly je Mesto Stard Tura. MS je pravnickou osobou,
v pravnych vzt'ahoch vystupuje vo svojom mene v stlade s platnou legislativou alebo na
zaklade pokynov zriad’ovatel’a.

Materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-emociondlnej,
intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zruénosti, utvara predpoklady
na d’alSie vzdelavanie, pripravuje na zivot v spolo¢nosti v sulade s individuadlnymi a vekovymi
osobitostami deti.

Materskd Skola pracuje podla vlastného Skolského vzdeldvacieho programu
vypracované¢ho v silade so Statnym vzdelavacim programom pre predprimarne vzdelavanie v
materskych Skolach. V Skolskom vzdelavacom programe ,,Hrava a zdravd materska Skola® st
rozpracované ciele predprimarneho vzdeldvania, obsah vychovy a vzdelavania a organizacné
formy predpriméarneho vzdelavania.

Materska Skola Hurbanova 153/62 je tvorena tromi uc¢elovymi pavilonmi s poschodim
a hospodarskou budovou. V kazdom pavilone su dve triedy s prisluSnymi priestormi (vstupna
chodba so schodiskom, Satiia, umyvaren, WC, trieda, spalia, miestnost’ na vydaj stravy,
izolacka, prislusné kabinety). Na prepojenie pavilonov s hospodarskou budovou sliZi presklena
spojovacia chodba so $tyrmi vchodmi. Chodba tvori obvod atria, priestor ktorého sa vyuziva
ako detské ihrisko. V hospodarskom pavilone sa nachadza kuchyna s prisluSnymi priestormi,
miestnosti s prisluSenstvom pre prevadzkovych zamestnancov, kancelaria ekonomky,
kancelaria zamestnankyne PaM a kanceléaria riaditel’ky Skoly. Hospodarska budova ma dva
vchody do hlavnej budovy a dva vchody do dvora. Osobitny priestor je vyhradeny pre Skolnika,
ktory zabezpec€uje udrzbu vsetkych objektov materskej Skoly.

Elokované pracovisko Materska skola Hurbanova 142/46 je umiestnend v prizemnej
ucelovej budove pavilénového typu. Tvoria ju Styri triedy s prisluSnymi priestormi (vstupna
hala, Sata, umyvaren, WC, trieda, spalna). Pavilony st spojené spojovacou chodbou
S hospodarskym pavilonom, v ktorom sa nachadza kuchyna s prisluSnymi priestormi,
miestnosti s prisluSenstvom pre prevadzkovych zamestnancov a kancelaria zastupkyne



riaditel’ky Skoly. V budove sa nachédzaji i prislusné kabinety a sklady. Pavilony maja
samostatné vchody.

K obom budovam patria aj oplotené arealy Skolskych zihrad s prisluSenstvom
(pieskoviska, herné prvky a preliezky, Sportové naradie a nécinie).

V elokovanom pracovisku Materska $kola Komenského 320/1 st umiestnené dve triedy
predskoldkov. Na prizemi zrekonStruovaného jednoposchodového byvalého pavilonu
Zékladnej Skoly Komenského 320 sa nachddza jedna predskolska trieda s prislusnymi
priestormi (vstupna chodba so schodiskom, Sathia, umyvaren, WC, trieda, spalna), jedalen,
vydajia stravy, kabinet a miestnosti s prislusenstvom pre prevadzkovych zamestnancov. Na
prvom poschodi sa nachadza trieda pre predskolédkov s prislusnymi priestormi .

Interiér MS zodpoveda hygienickym poziadavkam, esteticky je dotvoreny vyzdobou
a produktmi deti. Triedy su priestranné, zariadené funkénym nabytkom, vybavené hrackami
a uebnymi pomockami. Vo vSetkych triedach je pripojenie na internet. 7 tried je vybavenych
interaktivnou tabulou.

Priestorové a materidlno-technické podmienky Skoly st rozpracované v prevadzkovych
poriadkoch, poziadavky na nevyhnutné opravy a udrzbu st zapracované do planu prace. Pocas
celého roka su priebezne vykondvané opravy a tidrzba potrebné na zabezpecenie bezpecnosti.
Opravy, udrzbu, Cistenie pieskovisk, kosenie arealov a ostatné udrzbarske prace zabezpecuje
Skolnik.

1 ZAKLADNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok vydéva riaditel’ka §koly v sulade s nasledujucimi pravnymi

normami:

Ustava SR, Zakon NR SR ¢&. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (kolsky zakon) a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, Zakon NR SR ¢. 596/2003 Z.z.
0 Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov, Zakon NR SR ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich predpisov, Zdkon MZ SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane a podpore a
rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Vyhlaska MS SR ¢&.
306/2008 Z.z. 0 materskej $kole v zneni zmien a doplnkov vyhlasky €. 308/2009 Z.z., Vyhlaska
MZ SR ¢. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez,
Zakonnik prace, Zakon ¢. 138/2019 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch, Zakon ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov, Zakon ¢. 597/2003 Z.z.
0 financovani zdkladnych 8kol, strednych $kol a Skolskych zariadeni, Pracovny poriadok
Materskej skoly Hurbanova 153/62, Stara Tura, Dohovor o pravach dietata, Deklaracia prav
dietat’a.

Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o:

e Vykone prav apovinnosti deti aich zdkonnych zastupcov Vv materskej Skole, pravidla
vzajomnych vzt'ahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’al§$imi zamestnancami
Skoly,

e prevadzke a vnliitornom rezime materskej Skoly,



podmienkach pre zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti aich ochrany pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou a nasilim,
podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje.

PRAVA A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV V
SKOLE, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI A
DALSIMI ZAMESTNANCAMI, PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV

Deti maju vSetky prava a slobody zarucené vo VSeobecnej deklaracii l'udskych prav a v

Charte prav dietata. Su povinné dodrziavat’ platné zakony spolo¢nosti i osobitné poziadavky
Skoly a spravat’ sa podla nich v Skole a na podujatiach organizovanych Skolou. Vsetky
poziadavky su v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania.

2.1 Prava a povinnosti deti

Diet’a ma pravo na:

Rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie pre patrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky
v materskej skole,

vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom Skolskym
zakonom,

individuédlny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav
V rozsahu ustanovenom zakonom,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonadzoru, ndrodnostnej a etnickej prislusnosti,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu,

na informdcie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami mé& pravo na vychovu
a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam,
a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoziuju.

Diet’a je povinné:

Neobmedzovat' svojim konanim prava ostatnych osdb zucastiujicich sa vychovy a
vzdelavania,

dodrziavat’ Skolsky poriadok a d’alSie vnttorné predpisy Skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva na vychovu a
vzdelavanie,

konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpe¢nost, ako aj zdravie a bezpec¢nost’
d’al$ich osdb zacastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,



ctit’ si 'udsku dostojnost’ ostatnych deti a zamestnancov Skoly,
reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré st v sulade so vSeobecne zavidznymi
pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

2.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupcov

Zakonny zastupca diet’at’a mad pravo:

Vybrat’ pre svoje dieta skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdeldvanie podla Skolského
zakona, zodpovedajiuce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietat’a,
jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na slobodni
vol'bu skoly mozno uplatiiovat’ v silade s moznost'ami vychovno-vzdeldvacej sustavy,
ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v Skole poskytovali defom informacie a
vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so sucasnym poznanim sveta a v sulade s
principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a Skolského zékona,

obozndmit’ sa so Skolskym vzdeldvacim programom a Skolskym poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietat’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’ata,
zUcastiovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajlicom sthlase riaditel’ky materske;j
Skoly,

vyjadrovat’ sa k Skolskému vzdelavaciemu programu prostrednictvom organov $kolske;j
samospravy (rada skoly).

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

Vytvorit’ pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v $kole a na plnenie
Skolskych povinnosti,

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urcené Skolskym
poriadkom,

dbat’ na socialne a kulturne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

informovat’ Skolu o zmene zdravotnej spoOsobilosti svojho dietat’a, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdeldvania,

reSpektovat’, ze pocas pobytu v materskej Skole diet’a nesmie pouzivat’ mobiln¢ elektronické
zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu udajov tretim osobam bez suhlasu
os0b, o ktorych sa udaje prendsaju (pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych
zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do materskej Skoly),

reSpektovat,, ze v Case od odovzdania dietata sluzbu konajtcej ucitel’ke az po prevzatie
dietata zadkonnym zéastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa komunikacia s
dietatom uskutocniuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky alebo riaditel’ky materskej
Skoly,

nahradit’ Skodu, ktort dieta timyselne zavinilo,

prihlasit’ diet’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky,

ak sa dieta nemdze zacastnit’ na vychove a vzdelavani v Skole, jeho zdkonny zéstupca je
povinny oznamit Skole bez zbytocného odkladu pri¢inu nepritomnosti. Za ddévod



ospravedlnitel'nej nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba, pripadne lekarom
nariadeny zdkaz dochddzky do materskej Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné
podmienky alebo nédhle prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov,
mimoriadne udalosti v rodine alebo Gc¢ast’ na sut’aziach,

e nepritomnost’ maloletého dietat’a v trvani najviac tri po sebe nasledujuce vyucovacie dni
— ospravedlnuje ho jeho zdkonny zastupca, vo vynimocnych a 0sobitne odévodnenych
pripadoch Skola méze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad
potvrdzujici odévodnenost’ jeho nepritomnosti. Ak nepritomnost’ z dovodu ochorenia
trva dlhSie ako tri po sebe nasledujice vyucovacie dni, predlozi zakonny zastupca
diet’at’a potvrdenie od lekara.

e predlozit’ triednemu ucitel'ovi potvrdenie 0 zdravotnom stave diet’at’a, ak bolo odoslané
na vysetrenie pedagogickym zamestnancom,

e predlozit’ pisomnu Ziadost’ o prerusenie dochadzky diet'ata zo zdravotnych alebo z inych
zavaznych dovodov, a to najmenej 1 tyzden pred prerusenim dochadzky dietata do skoly,

e predlozit’ rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadzky dietata do 31.5. daného
Skolského roku alebo predlozit pisomnt ziadost o rezervaciu miesta v Skole
k nasledujicemu skolského roku pre dieta, u ktorého je predpoklad odkladu povinnej
Skolskej dochadzky v termine do 31.5. daného Skolského roka,

e podpisat’ prehlasenie o bezinfekénosti prostredia po nepritomnosti dietata v materskej
Skole dlhsej ako pét’ dni (priloha ¢.2),

e uhradzat’ poplatky suvisiace s dochadzkou dietata do materskej Skoly na zaklade
rozhodnutia riaditel’ky materskej Skoly.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zakona musi byt v sulade
S dobrymi mravmi. Nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého diet’at’a.
Zéakonny zéstupca a ani jeho diet'a nesmu byt v stvislosti s vykonom svojich prav postihovani
za to, Ze poda na in¢ho pedagogického zamestnanca alebo iného zamestnanca Skoly st'aznost,
zalobu alebo navrh na zacatie trestného stihania.

Postup pri podavani, prijimani, evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania st'aznosti
fyzickych a pravnickych osob upravuje Zdkon NR SR €. 9/2010 Z.z. o staZnostiach v zneni
neskor$ich zmien a uprav.

2.3 Osobitné povinnosti pedagogickych zamestnancov
Pedagogicki zamestnanci su povinni ustavicne skvalitnovat’ a prehlbovat uicinnost vychovno -
vzdeldvacieho procesu, za vysledky ktorého zodpovedaju. V tomto smere najmd:

e Zabezpecuju sulad vychovy a vzdeldvania a starostlivost’ o zdravy vyvoj deti,

e postupuji podla schvélenych zékladnych pedagogickych dokumentov a pedagogicko-
organiza¢nych pokynov na dany Skolsky rok,

e plnia vyucovaciu ¢innost a ¢innost vychovnej prace v rozsahu vyucovacej €innosti a
vychovnej cCinnosti stanovenej osobitnym predpisom a vykondvajii ostatné cinnosti
suvisiace s pedagogickou pracou,

e zvysSuju Uroven svojej prace vzdeldvanim, samostatnym Stidiom alebo v organizovanych
formach d’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov, ak to vyzaduje potreba, st



povinni zucastnit’ sa pocas prazdnin (zimnych alebo jarnych), Skoleni alebo konzultacii a
pod.,

spolupracuju so zdkonnymi zastupcami deti a S verejnostou, Siria dobré meno skoly.

Pri starostlivosti o deti su pedagogicki zamestnanci povinni najmd:

Viest’ deti k dodrziavaniu hygienickych zasad a zasad bezpecnej prace, k dodrziavaniu
hygienickych, dopravnych, poziarnych a inych predpisov a pokynov prislusnych organov,
ktoré sa tykaju starostlivosti o bezpecnost a ochranu zdravia v Skolstve, pri Skolskych
podujatiach (napr. plaveckom vycviku, exkurziach a vyletoch, v $kole v prirode a pod.),
dodrziavat’ stanovené metodické postupy,

v zaujme jednotného vychovného poOsobenia na deti spolupracovat’ so zakonnymi
zastupcami deti; na poziadanie zakonnych zastupcov informovat' ich na stretnutiach,
pripadne na individudlne dohodnutej schodzi o spravani deti, a to Ustne alebo pisomne,
spolupracovat’ s ostatnymi zamestnancami skoly,

viest’ deti v 8kole k uvedomelému dodrziavaniu pravidiel spravania a k ochrane zariadenia
a ostatného vlastnictva pred jeho poskodenim, stratou, zni¢enim a zneuzitim.

Zamestnanci materskej Skoly su povinni dodrziavat’ vSeobecne zavdzné pravne predpisy,

tykajuce sa ml¢anlivosti o zdravotnom stave deti a hygienické predpisy, tykajlce sa vychovno-
vzdelavacieho procesu.

Pocas konania o rozvode atprave vykonu rodi¢ovskych prav je materska Skola

povinna:

dbat’ o riadne napiiianie rodi¢ovskych prav a povinnosti aZ do rozhodnutia sidu tak,
ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Upravu vykonu rodi¢ovskych prav a
povinnosti k dietat'u (to znamend, Zze kazdy rodi¢ ma pravo priviest’ dieta do materskej
Skoly aj ho z nej vyzdvihnat),

zachovavat’ neutralitu, t. j. pedagogicki zamestnanci materskej Skoly buda pocas
prebiehajuceho konania o uprave vykonu rodicovskych prav a povinnosti k dietatu
zachovavat’ neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa diet’at’a a v pripade
potreby poskytnl nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sidu, ak si ho od materske;j
Skoly pisomne vyziada, a obsah tohto pisomného stanoviska neposkytni ziadnemu z
dotknutych zakonnych zastupcov. Hodnotiace stanovisko na ziadost’ zakonného zéastupcu
neposkytnll ani jednému zo zakonnych zastupcov,

v pripade narusenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami reSpektovat’ len rozhodnutie
sidu alebo minimalne predbeZné rozhodnutie stiidu, ktorého zmyslom je doc¢asna tprava
pomerov zakonnych zastupcov vo vzt'ahu k starostlivosti o diet’a, t. j. materska Skola bude
reSpektovat’ to, Ze vykonatelnost uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia nie je
viazand na jeho pravoplatnost’, pretoze toto uznesenie sa stava pravoplatné jeho doru¢enim
a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materskd Skola pritom reSpektuje
skutocnost’, Ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodicovské prava a povinnosti
zostavaju zachovangé,

v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zakonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, materska Skola bude riesit’ zalezitosti
tykajlice sa dietata vyhradne s rodi¢om, ktory ma dieta v beznych veciach (napr.
zabezpecenie kruzkovej ¢innosti, akcie a aktivity Skoly atd’.) zastupovat’.



3 PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY
3.1 Prevadzka materskej Skoly

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych diioch: od 6.00 do 16.00 hod.

Prevéadzka materskej Skoly bola odsuhlasena zriad’ovatel'om dna 31.7.2020 a prerokovana so
zakonnymi zastupcami na plenarnom RZ.

RiaditePka MS: Mgr. Lubica Huckovd

Konzultaéné hodiny RS: pondelok a streda od 8.00 do 10.00, utorok od 13.00 do 14.30 prip.
podrla predchadzajuceho dohovoru.

Zastupkyiia pre MS Hurbanova 142/46: Soiia Fajnorovi

Konzultacné hodiny: Stvrtok a piatok od 10.00 hod. do 11.30, prip. podl'a predchadzajuceho
dohovoru.

Zastupkyiia pre MS Hurbanova 153/62 a MS Komenského 320/1: Mgr. Blanka
Kucharovicova

Konzultacné hodiny: Stvrtok od 13.00 do 14.00, piatok od 8.00 do 10.00, prip. podla
predchéadzajiceho dohovoru.

Vedica Skolskej jedalne: Zuzana Lepkova

Konzultacné hodiny: denne od 07.00 do 08.30 aod 14.00 do 14.30, prip. podla
predchédzajiceho dohovoru.

Prevadzku moze riaditel’ka materskej Skoly obmedzit’ alebo prerusit’ po prerokovani so
zakonnymi zastupcami a odsthlaseni zriad'ovatelom Skoly. V case letnych prazdnin je
prevadzka prerusend z hygienickych dovodov najmenej na tri tyzdne. V tomto obdobi podl'a
harmonogramu riaditel’ky materskej $koly vykonavaju prevadzkovi zamestnanci upratovanie a
dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci podl'a planu dovoleniek cerpaji
riadnu dovolenku alebo nahradné vol'no. V ¢ase prerusenia prevadzky MS Hurbanova 142/46
mozu deti navitevovat’ MS Hurbanova 153/62 a naopak. Prevadzka MS Komenského 320/1 je
prerusena pocas celych letnych prazdnin. Tyzdenl pred zaciatkom Skolského roka je prerusena
prevadzka celej materskej Skoly z dovodu pripravy na novy Skolsky rok.

Prerusenie prevadzky v ¢ase letnych prazdnin oznami RS oznamom do 30. aprila
daného Skolského roku. Zakonny zastupca je povinny zavizne prihlasit’ svoje dieta na
dochadzku pocas letnych prazdnin podPa pokynu riaditePky materskej Skoly.
Prihlasovanie ma pisomnu formu. Na zéklade zaujmu o dochadzku rozhodne zriad’ovatel
0 obmedzeni alebo preruSeni prevadzky.

V cCase viano¢nych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prerusena na cas, ktory
bude urceny na zaklade zavdzného nahlasenia deti ich zakonnymi zastupcami, pripadne podla
usmernenia zriad'ovatela. V tomto Case si zamestnanci Skoly budu cerpat’ dovolenku, prip.
nahradné volno.

V Case jarnych prazdnin a ostatnych prazdnin v Skolach prevadzka materskej Skoly
nebude prerusend, pri zniZzenom pocte deti sa aktualne obmedzi na ¢innost’ niz§ieho poctu tried.

Prevadzka materskej Skoly mdze byt doCasne preruSena aj zo zavaznych dovodov, ktoré
ohrozuju zdravie zverenych deti alebo mézu spdsobit’ zdvazné Skody na majetku.



3.2 Podmienky prijatia a dochadzky diet’at’a do materskej $koly
3.2.1 Zapis a prijatie deti do materskej Skoly

Na predprimarne vzdelavanie do materskej Skoly sa prijimaja deti na zédklade Ziadosti
zakonnych zastupcov spravidla od troch do Siestich rokov, deti s odloZenou povinnou skolskou
dochadzkou a s dodato¢ne odlozenou povinnou skolskou dochadzkou. M6zu sa prijimat’ aj deti
so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a deti nadané, ak st vytvorené vhodné
materialne, personalne a iné potrebné podmienky. V pripade kapacity mozu byt prijaté aj deti
po dovfseni dvoch rokov.

Riaditel’ka materskej Skoly po dohode so zriadovatelom ur¢i miesto a termin na
podavanie ziadosti na prijatie dietat’a na predprimarne vzdelavanie pre nasledujuci skolsky rok
a podmienky prijimania deti zverejni na budove materskej Skoly a inom verejnom dostupnom
mieste obvyklym spdsobom spravidla od 15. aprila do 15. méja.

V zmysle zdkona ¢. 245/2008 § 59 sa prednostne prijimaji:

1. deti, ktoré dovrsia piaty rok veku do 31. augusta prislusného kalendarneho
roka,

2. deti s odloZenou povinnou §kolskou dochadzkou,

3. deti s dodatocne odloZenou povinnou §kolskou dochadzkou.
Ostatné kritéria urcené riaditel’kou materskej skoly prerokované pedagogickou radou:
Prednostne sa prijimaju:
1. Deti, ktoré maju v tunaj$ej MS strodenca a spiiaju podmienky prijatia do MS,
2. deti, ktoré maja trvaly pobyt v meste Stara Tura,
3. deti, ktoré k 31. augustu dovrsia tri roky veku Zivota,
4. deti, o ktoré sa stara osamely zakonny zastupca,
5. deti zamestnanych rodicov.

Deti sa do materskej Skoly prijimaji na zaklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu,
ktort predloZi riaditel'ovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného
lekara pre deti a dorast. VSeobecny lekar je povinny uviest’ aj idaj o absolvovani povinného
o¢kovania. Ziadost’ podané bez tohto potvrdenia nie je kompletna a nebude akceptovana.

Ak ide o dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, zdkonny zastupca
predlozi okrem ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietata aj vyjadrenie prisluSného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie. Prijimanie deti so Specialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami Skolsky zakon umozZiuje, ale neukladda ako povinnost.
RiaditeI’ka materskej Skoly pred svojim rozhodnutim zvazi, ¢i na prijatie takéhoto
dietata ma, alebo nema vytvorené vhodné podmienky (personalne, priestorové,
materialne ..).

O prijati dietata na predprimarne vzdelavanie rozhoduje riaditel’ka Skoly. Pisomné
rozhodnutie o prijati, resp. neprijati dietata do materskej Skoly k zaciatku Skolského roku
dostane rodi¢ do 30. jina prisluSného kalendarneho roku. Rozhodnutie o prijati a neprijati
diet’at’a prebera rodi¢ osobne v zariadeni materskej Skoly oproti podpisu. V pripade prijimania
v priebehu Skolského roka do 30 dni odo dia podania Ziadosti.



Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata moéze predchadzat’ adaptacny alebo
diagnosticky pobyt
Adaptacny pobyt:

Z dovodu Tl'ahSej adapticie mozno dieta prijat’ na Cas adaptacného pobytu, pocas ktorého
zékonny zastupca privadza dieta postupne na jednu hodinu, dve a najviac $tyri hodiny. Dizku
a formu pobytu stanovi riaditel’ka MS po dohovore s rodi¢om dietata s prihliadnutim na
individualne osobitosti dietata. Adapta¢ny pobyt nesmie byt’ dlhsi ako tri mesiace. V pripade
znizenej adaptacnej schopnosti dietat’a a vV zaujme jeho zdravého vyvinu moéze riaditel’ka po
prerokovani so zakonnym zastupcom alebo na zéklade jeho pisomnej ziadosti rozhodnut
0 preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty ¢as alebo o ukonceni tejto
dochadzky.

Diagnosticky pobyt:

Z ddvodu postupnej socializécie a diagnostikovania dietata mozno diet’a prijat’ na diagnosticky
pobyt po prerokovani so zakonnym zastupcom dietata. Dizka diagnostického pobytu moze
presiahnut’ tri mesiace, nesmie byt vSak dlhSia ako jeden rok. Na diagnosticky pobyt sa
prijimaju deti so SVVP.

V pripade, Ze rodi¢ zamerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave
dietata pripadné ochorenie dietata, povazuje sa to za zavazné porusenie Skolského poriadku
amoéze viest k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, kym rodié¢
nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat
dostatok informacii a rozhodnit’ o d’alSom postupe.

Ak sa pocas dochadzky dietata do MS prejavia $pecidlne vychovno-vzdelavacie
potreby, riaditel’ka po prerokovani so zédkonnym zastupcom poda navrh na odborné vySetrenie
v CPPPaP, prip. inom poradenskom zariadeni. Na zéklade vysledkov odborného vySetrenia
a ziadosti rodi¢ov o zmenu formy vzdeldvania riaditel’ka posidi moznost’ vytvorenia vhodnych
personalnych, priestorovych, materidlnych a Specifickych podmienok, rozhodne
0 zaradeni diet’at’a na diagnosticky pobyt, prip. o predéasnom ukonceni predprimarneho
vzdelavania v MS Stara Tura alebo preradeni dietata do inej MS s ohPadom na
charakter postihnutia.

Do triedy mozno prijat’ najviac dve deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, ato mentalne, zmyslovo alebo telesne postihnuté deti, deti s naruSenou
komunikaé¢nou schopnost'ou, deti s poruchami spravania, pricom sa najvyssi pocet deti v triede
moze zniZit' o dve deti za kazdé zdravotne znevyhodnené dieta.

Rozhodnutie o odloZeni povinnej $kolskej dochadzky predloZi rodi¢ riaditel’ke Skoly do
30. juna. V suvislosti s absolvovanim vySetrenia upozorni riaditel’ku $koly na moznost’ odkladu
povinnej Skolskej dochadzky diet’at’a a za i€elom rezervovania miesta v materskej Skole si poda
do 31.maja daného $kolského roku pisomnu zZiadost'.

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zaciatku Skolského roka riaditel’ka Skoly
v spolupraci so zastupkynami RS, spravidla podl'a veku, tieZ na zaklade osobitosti a vyspelosti
diet'at’a a podl'a kapacity jednotlivych tried. Z kapacitnych dovodov mdze riaditel'’ka rozhodnut’
0 zaradeni dietat’a v ramci jednotlivych elokovanych pracovisk Materskej Skoly Stard Tura aj
inak, ako v ziadosti pozaduju rodicia. Pocas Skolského roka moéze riaditel'ka materskej Skoly
preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovol'uje. Rodicovi
vV takomto pripade ozndmi dovod atermin preradenia riaditelka Skoly osobne. Preradenie



dietat’a pocCas Skolského roka je v pravomoci riaditel’ky Skoly a jej rozhodnutie je konecné.
Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaci v dokumentacii
prislusnych tried.

Roditia si povinni pri nastupe diet'ata do MS poskytnit’ vietky osobné udaje,

potrebné k riadnej evidencii diet’at’a v siilade s § 11 ods.6 zakona ¢. 245/2008 Z.z.: datum
a miesto narodenia, bydlisko, rodné ¢islo, Statna prislusnost’, narodnost’, informacie
tykajice sa fyzického zdravia a duSevného zdravia, mentalnej urovne, vratane vysledkov
pedagogicko-psychologickej a $pecialno-pedagogickej diagnostiky. Dalej st povinni v zmysle
daného zakona poskytnut’ udaje o identifikdcii zakonnych zastupcov dietata: meno a
priezvisko, adresa zamestnavatel’a, trvalé bydlisko, kontakt na u¢ely komunikacie.
Zaroveti st povinni nahlasit’ v MS vietky zmeny, stivisiace s pozadovanymi informaciami,
o pripadnych zdravotnych problémoch diet'at’a alebo inych zavaznych skutocnostiach,
ktoré by mohli mat’ vplyv na vychovu a vzdelavanie. Ak tak neurobia, riaditel’ka $koly
po nastupe diet'at’a do MS, po zisteni okolnosti ovplyviiujicich vychovu a vzdelavanie
pristupi k tomu, Ze navrhne rozhodnut’ o adapta¢nom alebo diagnostickom pobyte
diet’at’a, pocas ktorého si overi, ¢i dojde k zmene formy vychovy a vzdelavania (§ 108
Skolského ziakona), prip. ¢i pristipi po predchadzajicom upozorneni rodi¢a k navrhu na
vydanie rozhodnutia o preruseni alebo predéasnom ukonéeni dochadzky diet'ata do MS
Z toho ddvodu, Ze MS nie je schopna vzhPadom na svoje podmienky poskytniit’ vychovu
a vzdelavanie primeraného druhu a stupiia zdravotného znevyhodnenia dietat’a (Skolsky
zéikon § 28 ods.12 a 13 a ustanovenia § 3 0ds.1 a 4 vyhlasky o MS).

3.2.2 Dochddzka deti do materskej §koly a stravovanie

Rodi¢ privadza dieta do materskej Skoly od 6.00 do 8.00 hod. a osobne ho odovzda
ucitel’ke v danej triede. Sposob dochadzky a sposob jeho stravovania dohodne rodic¢
s riaditel’kou $koly, zastupkyfiou RS alebo triednym uéitefom materskej $koly. V pripade
dochadzky dietata v priebehu dia dohodne rodi¢ ¢as jeho prichodu a sposob stravovania tak,
aby nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti (napr. aby sa neobmedzil pobyt deti vonku a
pod.).

Prevzatie dietata modze pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak na zéklade
konkrétnych priznakov zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly.
Toto zistenie zapiSe do ranného filtra. Dieta podozrivé z ochorenia je mozné prijat’ iba na
zdklade vySetrenia jeho zdravotného stavu oSetrujucim lekdrom. Ak dieta pocas dna
Vv materskej Skole ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti,
dozor nim poverenou osobou zradov zamestnancov materskej Skoly aihned informuje
zakonného zastupcu dietata. V materskej Skole je zakaz podavania liekov dietat’u
zamestnancami MS! Pedagogicki zamestnanci nesmii v MS detom podavat’ Ziadne lieky
(okrem antialergik a antiastmatik). Podavanie liekov mézZe realizovat’ iba rodic a to vidy
V dohodnutom ¢ase. Ak rodi¢ trva na podani lieku uditel’kou napr. pri zachvatovych
stavoch ako je epilepsia), moZe to urobit’ iba pisomne, na zaklade splnomocnenia.
Zodpovednost’ za pripadné dosledky nesie aj vtedy rodic diet’at’a.

Nepritomnost’ dietat’a a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ vopred najneskor do 8.00
hod. v den nepritomnosti diet’at’a telefonicky alebo osobne. Ak diet'a nenastupi do materske;j
Skoly do 8.00, bude odhlasené ucitel'’kou preberajucou deti.



V pripade, ze z odévodnenych pricin (ndvsteva lekara, logopéda, rodinny dovod...) bude
dieta do materskej Skoly privedené neskor, je potrebné o tom deni vopred alebo najneskor do
8.00 hod. informovat’ materskt skolu. V opa¢nom pripade bude dieta odhlasené zo stravy, na
zaklade ¢oho uz v priebehu dina nemoze byt do materskej Skoly prijaté.

Detom je podavana desiata, obed a olovrant. Ak diet’a navstevuje materska skolu na
dopoludnie, je mu podévana desiata a obed. Do materskej Skoly nesmie byt’ detom individudlne
donasana strava.

Uvedené skuto¢nosti sa nevztahuju na dieta, ktorého zdravotny stav na zaklade
posudenia odborného lekara vyzaduje osobitné stravovanie.

3.2.3 Uhrada prispevkov za dochddzku a stravovanie

Za pobyt dietat’a v materskej skole prispieva zdkonny zastupca povinne na ¢iastocnu
uhradu vydavkov materskej Skoly. Vyska mesa¢ného prispevku je uréena VZN ¢.7 /2015 —
Nar. o urc¢eni dotacie na prevadzku a mzdy na ziaka zékladnej umeleckej skoly, diet'a materskej
Skoly a diet’a Skolského zariadenia a o ur¢eni vysky mesacnych prispevkov ziakov a zdkonnych
zastupcov deti na ¢iasto¢nti thradu nakladov v $kolach a skolskych zariadeniach nasledovne:
e vyska prispevku za jedno diet’a mesacne — 20,00 EUR
o vyska prispevku za dve deti (sirodencov) mesacne — 28,00 EUR (14 EUR/diet’a)

Tento prispevok sa uhradza do 15. diia prisluSného mesiaca Vv kalendarnom mesiaci.
Prispevok za pobyt dietata v materskej Skole v mesiacoch jul a august (letnd prevadzka) sa
uhradza jednou platbou naraz do 20. juna. Prispevok mozno uhradit’ v tom istom termine jednou
platbou aj za viac mesiacov naraz.

Ak sa dieta v materskej Skole stravuje, zdkonny zastupca povinne uhraddza okrem tohto
prispevku aj prispevok na stravovanie.

V zmysle § 28 ods. 6 zdkona NR SR €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov sa prispevok v materskej Skole neuhradza za
diet’a:

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej $kolskej dochadzky,

b) ak zakonny zastupca dietata predlozi riaditelovi materskej skoly doklad o tom, Ze je
poberatelom davky v hmotnej ntidzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.

V zmysle toho istého zdkona § 28 ods.7 prispevok v materskej Skole na zéklade rozhodnutia

zriad’ovatel'a sa neuhradza za dieta,

a) ktoré ma prerusent dochadzku do materskej skoly na viac ako tridsat’ po sebe nasledujtcich

kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov preukdzate'nym spésobom na

zaklade Ziadosti zdkonného zastupcu (priloha ¢. 3),

b) ktoré¢ nedochddzalo do materskej Skoly v Case Skolskych prazdnin alebo bola preruSena

prevadzka materskej Skoly zapriinena zriad’ovatel'om alebo inymi zavaznymi dévodmi.

V tychto pripadoch uhradza zdkonny zastupca pomernu Cast’ uréeného prispevku.

Sposob Uhrady: bezhotovostne Sekovou poukéazkou, prevodnym prikazom alebo priamym

vkladom na ¢. u¢tu SK69 0200 0000 0016 2852 3557 .

V pripade neuhradzania povinnych platieb na ziaklade rozhodnutia riaditel’ka materskej

Skoly po predchadzajucom pisomnom upozorneni ukonéi dochadzku dietata do

materskej Skoly.



Uhrada nakladov za stravovanie je mesaéne — vopred, formou postovej poukazky,
trvalym prikazom z osobného t¢tu zakonného zastupcu, internetbankingom na ¢islo uc¢tu SK22
0200 0016 0000 2853 3558 — III. MS (Hurbanova 142/46)

SK10 0200 0000 0016 2853 9751 — IV. MS (Hurbanova 153/62).

Poplatok za stravu sa hradi vzdy mesiac dopredu. Preplatok za stravu je odratany
rodicovi vzdy v d’alSom mesiaci. Ak zakonny zastupca nema v¢as uhradenu stravu, diet’a
moZe byt’ zo stravy vylucené (bez stravy nemoéze nad’alej navStevovat’ matersku skolu).

3.2.4 Podmienky ukoncenia dochadzky diet’at’a do materskej Skoly

Riaditel’ka Skoly na zéklade opakovaného poruSenia Skolského poriadku zdkonnym
zastupcom dietata a po predchddzajucom upozorneni zdkonného zéstupcu dietat’a, moze
rozhodnut’ o ukonceni dochadzky dietat’a do materskej Skoly z nasledovnych dovodov:

e Ak rodi¢/zékonny zastupca dietata do 14 dni neoznami dovod nepritomnosti diet'at’a,

e ak rodi¢/zdkonny zastupca dietata neuhradi v stanovenom termine prispevok za pobyt
dietata v materskej Skole,

e ak rodi¢/zékonny zastupca dietat’a neuhradi v stanovenom termine vydavky na stravovanie
diet’at’a,

e ak sa dieta do 3 mesiacov nezadaptuje na pobyt v materskej Skole a svojim spravanim
narusa vychovno-vzdelavaci proces,

e ak rodi¢/zakonny zastupca dietata zaml¢i dolezité tidaje o skutocnom zdravotnom stave
diet'at’a, pripadne potrebu Specialno-pedagogického pristupu,

e ak rodi¢/zdkonny zastupca dietat’a opdtovne po predchadzajucom upozorneni privedie do
MS diet’a, ktorého zdravotny stav nie je vhodny na prijatie,

e ak dieta nema zvladnuté hygienické navyky,

e ak sa dieta vMS sprava agresivne asvojim spriavanim a prejavmi ohrozuje
bezpeénost’ a zdravie inych deti v triede,

e ak diefa odmieta stravu a pitny rezim MS, riaditelka materskej $koly po dohode
s pedagogickymi zamestnankynami a zdkonnym zastupcom diet'ata skrati dobu pobytu
dietata v MS zo zdravotnych a bezpe&nostnych dévodov,

e ak sarodicia alebo iny ¢len rodiny (pribuzny) nevhodne sprava vo vnitornych priestoroch
a areali MS (hadky, hrubé vyjadrovanie, nevhodné spravanie k ugitel’ke a pod.),

e ak rodi¢/zékonny zastupca dietata opakovane, aj po upozorneniach, porusuje Skolsky
poriadok.

Pred navrhom na vydanie rozhodnutia o predéasnom ukonéeni dochadzky do MS

riaditel’ka Skoly:

1. Vyda rodicovi/zakonnému zastupcovi pisomné upozornenie,

2. vyda rodicovi/zdkonnému zastupcovi pisomné upozornenie s terminom napravy,
odstranenia problémov.

3. rozhodne o pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania.

Rodi¢ mdZe poZiadat’ pisomne o prerusenie dochadzky diet’at’a do MS zo zdravotnych
arodinnych dovodov. Riaditel’ka materskej Skoly vyda rozhodnutie s uré¢enim doby



prerusenia dochadzky dietat’a do MS. Pri opitovnom nastupe diet'at’a uz rodi¢ nepodava
pisomnu Ziadost’ o prijatie do MS.

Rodi¢ méZe poZiadat' aj o pred¢asné ukonlenie dochadzky dietata do MS. Tuto
skutocnost’ 0oznami pisomne. Nasledne riaditeI’ka Skoly vyda rozhodnutie o pred¢asnom
ukoncéeni predprimarneho vzdelavania.

3.3 Vnutorna organizacia materskej Skoly

Prevadzka tried, schadzanie a rozchddzanie
Materska S§kola Hurbanova 142/46:

Deti st v jednotlivych triedach zaradené rovnomerne s oh'adom na vek a reSpektujuc
najvyssi pocet deti na danu triedu v zmysle platnej legislativy.

V ¢ase od 6.00 do 7.00 hod. sa deti schadzajt v dvoch uréenych triedach za pritomnosti
dvoch sluzbukonajucich uciteliek. O 7.00 hod. sa zacina prevadzka vo vSetkych Styroch
triedach. O 15.30 hod. sa deti z pavilonov premiestiiuji do dvoch urcenych tried. Ukoncenie
prevadzky je o 16.00 hod.

Materska Skola Hurbanova 153/62:

V case od 6.00 do 7.00 hod. sa deti schadzaji v urcenej triede v kazdom paviléne. O
7.00 hod. sa zacina prevadzka vo vSetkych triedach. O 15.00 hod. sa deti opédt’ schadzaju
Vv urcenej triede v kazdom pavilone. Ukoncenie prevadzky je o 16.00 hod.

Materska Skola Komenského 320:

V case od 6.00 do 7.00 hod. sa deti schadzaji v ur¢enej triede. O 7.00 hod. sa zacina
prevadzka v obidvoch triedach. O 15.00 hod. sa deti opit’ schadzaji v uréenej triede. Ukoncenie
prevadzky je o 16.00 hod.

Cas prevadzky je upraveny podl'a personalneho obsadenia. Prevadzka tried umoziiuje
Ciastocné prekryvanie tivdzkov uditel'ov pocas pobytu vonku a pocas obeda.

3.3.1 Preberanie deti

Diet’a od rodiov prebera sluzbukonajtica ucitel’ka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az
po odovzdanie zakonnému zastupcovi (alebo inej splnomocnenej osobe) alebo ucitel’ke, ktora
Ju v préaci strieda.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moéze zdkonny zastupca pisomne
splnomocnit’ svoje dieta starSie ako desat’ rokov alebo inu pedagogickému zamestnancovi
zndmu osobu. Splnomocnenie ma platnost’ jeden Skolsky rok (priloha €. 1).

Rodi¢ prebera dieta v ¢ase od 12.00 do 12.30 alebo od 14.30 do 16.00 hod. Ak rodi¢
potrebuje dieta priviest’ alebo prevziat' v inom case, je potrebné o tom vopred informovat
triednu ucitel’ku. Rodi¢ia na materskej dovolenke vyberaju deti spravidla do 15.00 z dévodu
spajania deti v zbernych triedach po 15.00 hodine.

V pripade, Ze rodi¢ia maju sadnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné¢ 0 tom pisomne (fotokdpiou tradného rozhodnutia)
informovat’ riaditel’ku materskej Skoly a triednu ucitel’ku.



V pripade, Ze si rodi¢ do 16.00 hod. nevyzdvihne diet'a z MS, je povinny kontaktovat’
zamestnancov MS a udat’ dovod nevyzdvihnutia a ¢as vyzdvihnutia dietata z MS. V pripade,
ak rodi¢ neinformuje zamestnanca MS o oneskorenom vyzdvihnuti dietata z MS,
sluzbukonajuca ucitel’ka vykona tieto kroky:

1. Telefonicky kontaktuje rodi¢a, pripadne vSetky dostupné kontakty, ktoré zakonny zastupca
uviedol. Ak ani ziadna z poverenych o0s6b neprevezme dieta, bude materska Skola
kontaktovat’ prislusné okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich
opravneni disponuje aj kontaktom na prisluSny orgén socialnopravnej ochrany deti a
socialnej kurately, ktory je dosiahnutel'ny aj mimo sluZzobného ¢asu zamestnancov.

2. S dietatom zostava v MS aZ po jeho vyzdvihnutie rodi¢om alebo splnomocnenou osobou.
Sluzbu konajuca ucitel'’ka nesmie odviest’ dieta k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej osobe,
ako je zakonny zastupca, alebo nim pisomne splnomocnena osoba

Ucitel’ka je povinna neskoré prevzatie dietata zaznamenat do tlaciva urceného pre tento ucel.

Uvedeny zdznam pri preberani podpisuje rodi¢ alebo splnomocnené osoba.

V pripade, ak mé materské Skola podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a prejavia
zmeny, nasvedCujice zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materskd Skola po
predchddzajicom pisomnom upozorneni zdkonného zastupcu, v ramci vSeobecnej
oznamovace]j povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zékona ¢. 305/2005 Z. z. o socialnopravne;j
ochrane deti a o socialnej kuratele informovat o tejto skutocnosti prislusny Urad prace,
socialnych veci a rodiny, oddelenie socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

Zakonni zastupcovia deti davaju k dispozicii materskej skole svoje osobné telefénne
¢isla (kontakt za ucelom komunikdcie), ktoré st vyuzivané v stlade so zdkonom NR SR ¢.
18/2018 Z.z. o0ochrane osobnych udajov len v pripade ochorenia dietata, potreby
neodkladného kontaktu alebo v pripade, Ze si zakonny zastupca nevyzdvihne diet’a po skonéeni
prevadzky Skoly tak, ako je vysSie uvedené.

3.4 Organizdcia prevadzky podla aktivit denného reZimu

Ucitelka pocas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na
nevyhnutne potrebny c¢as, priCom o dozor pri detoch poziada kolegyinu, prip. iné¢ho
zamestnanca MS. Pri organizicii &innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych
fyziologickych potrieb deti ma ucitel’ka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti
a ochrany ich zdravia.

3.4.1 Prehlad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej §kole — DENNY PORIADOK

Vychovno-vzdelavacia  ¢innost v materskej Skole pozostdva  z ustilenych
organizanych foriem. V tychto forméach sa vzhladom na optimalny biorytmus a zdravu
zivotospravu dietata predSkolského veku uspokojuju rozmanité potreby a zaujmy.

Prevadzka MS je denne od 6.00 hod. do 16.00 hod.

6.00 — otvorenie prevadzky

6.00 - 7.00

e otvorenie prevadzky,

e schadzanie deti, skupinové, individualne, spolocné hry a ¢innosti podl'a vyberu deti



7.30-8.30

e schédzanie deti v jednotlivych triedach, skupinové, individualne, spolo¢né hry a ¢innosti
podla vyberu deti, pohybové a relaxa¢né cviCenia, skupinové, vzdelavacie aktivity

8.30 -9.00

e (innosti zabezpecujuce Zivotospravu (hygiena, desiata)

9.00-11.15

e zdravotné cviCenia, hry a Cinnosti podl'a vyberu deti — vzdelavacie aktivity, priprava na
pobyt vonku, pobyt vonku, vychadzka so ziskanim poznatkov o okoli, prirode, doprave, hry
na Skolskom dvore,

11.15-12.15
e Cinnosti zabezpecujuce zivotospravu (hygiena, obed)
12.15-14.00

e priprava na odpocCinok — literarne, hudobné chvil’ky a rozhovory, odpocinok (v starSich
vekovych skupinach postupné skracovanie odpocinku podl'a potrieb deti)

14.00 - 16.00

e cCinnosti zabezpecujlce Zivotospravu (hygiena, olovrant)

e hry a ¢innosti podl'a vyberu deti — vzdelavacie aktivity, zaujmové kruzky, pobyt vonku

16.00 — ukoncenie prevadzky

Tento univerzalny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je
dostato¢ne pruzny, umoznuje reagovat’ na potreby a zaujmy deti. Poskytuje priestor na pokojny,
bezpe¢ny a zmysluplny aktivny pobyt dietat’a v materskej skole.

3.4.2 Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup zakonni zdstupcovia alebo osoby sprevadzajice dieta. Pri
prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu zakonni zastupcovia v spolupraci s ucitel’kami
deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda
zakonny zastupca, tiez za stale pripravené ndhradné oblecCenie pre pripad znecistenia
a premocenia. Za esteticku upravu Satne a uzamknutie vchodu zodpovedajt ucitel’ky prislusnej
triedy a prevadzkovi zamestnanci, za hygienu uréeny prevadzkovy zamestnanec. Vchody sa
uzamykaju o 8.15 hod. Na prezutie je zakonny zastupca povinny diet’at’'u zabezpelit’
pevnii obuv. SPapky a tzv. crocsy nie sii Z bezpe¢nostnych dévodov pripustné.

3.4.3 Organizdcia v umyvdrni

Kazda trieda ma samostatnii umyvareil. Kazdé diet'a ma svoj vlastny uterdk oznaeny
znackou totoZznou so znaCkou skrinky v Satni. V obdobi so zvySenymi hygienickymi
poziadavkami deti pouzivaju jednorazové papierove utierky.

Za pravidelni vymenu uterdkov, Cistenie, suchu podlahu a hygienu umyvarne
zodpoveda ureny prevadzkovy zamestnanec.

Deti sa v umyvarni spravidla zdrziavaji len v pritomnosti ucitel’ky, ktora ich uci
zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovll organizaciu pobytu deti v
umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutia WC a dodrziavanie prislusnych hygienickych,
zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitelka prislusnej triedy. Rodicia



nevstupuju do detskej umyvarne a WC a nepouzivaju Skolské WC (len v nevyhnutnych
pripadoch).

3.4.4 Organizdcia pri jedle

Za kvalitu a predpisané mnoZzstvo stravy, vyvesenie a skladbu jedalneho listka, hygienu
a kultaru stolovania zodpoveda veduca $kolskej jedalne. Dalej zabezpeduje zistovanie poétu
stravnikov. Z hl'adiska spravnej zivotospravy a fyziologickych potrieb deti sa dodrziavaju
doporucené trojhodinové ¢asové intervaly medzi jednotlivymi jedlami a pitny rezim. Cas jedla
— desiata, obed a olovrant si v materskej Skole stabilné.

Materska Skola Hurbanova 142/46 a Materska $kola Hurbanova 153/62 nemaja
samostatnu jedalen. Jedlo sa podava detom v triedach. V Materskej skole Komenského 320/1
sa jedlo podava v skolskej jedalni.

Vydaj jedla je nasledovny:

MS Hurbanova 142/46:
Desiata: 8.30 — 8.55
Obed: 11.10-12.00
Olovrant: 14.00 - 14.20

MS Hurbanova 153/62:
Desiata: 8.15-8.45
Obed: 11.10-12.00
Olovrant: 14.00 - 14.20

MS Komenského 320/1:
Desiata: 8.30-8.45
Obed: 11.30-12.00

Olovrant: 14.00 - 14.15

Za organizaciu a vychovno-vzdeldvaciu Cinnost’ pri jedle zodpovedaju ucitelky.
Ucitel’ky vedu deti k osvojeniu si zékladnych navykov kultirneho stolovania, v maximalnej
miere pri tom uplatiuju individualny pristup k detom. Pocas jedla uclitel’ka deti nenasilne
usmernuje, podla zelania rodi¢ov deti dokrmuje. U¢itel’ka nenuti deti jest’. Deti 3 — 4 ro¢né
pouzivaju pri jedle lyZicu, deti 4 — 5 rocné pouzivaju lyzicu a vidlicku, deti 5 — 6 rocné
pouzivaji kompletny pribor. V zavislosti od zru¢nosti deti sa umozni pouzivanie kompletného
priboru aj mladSim detom. Za cistotu stolov, podlahy a inych pléch zodpoveda povereny
prevadzkovy zamestnanec.

3.4.5 Pitny reZim

Pitny rezim je zabezpeceny podavanim ovocnych a bylinkovych ¢ajov, ovocnej stavy
a pitnej vody. Za pripravu napojov zodpoveda Skolska jedalen. Deti maju k dispozicii pohére,
ktoré st priebezne pocas dita umyvané. Deti na poziadanie obsliZi ucitel'ka. Umyvanie poharov
pocas dna zabezpecuje povereny prevadzkovy zamestnanec.



3.4.6 Pobyt deti vonku

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti, vychadzky, vzdelavacie aktivity, atd’.
Pocas pobytu deti vonku je ucitel’ka povinna zabezpecit’ detom plnohodnotnii organizovanu
¢innost’, venuje detom zvySenu pozornost’, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany ich
zdravia v zmysle prisluSnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky
materskej $koly. Na vychadzke pouzivaji uéitelky teréiky a riadia sa vyhlaskou MS SR ¢.
306/2008 Z.z. 0 materskej Skole § 7 odst. 4. Pobyt vonku sa realizuje za kazdého pocasia
s vynimkou mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok. Hracky pre deti st
ulozené v jednotlivych pavilénoch, pristup k nim maja vSetky ucitel’ky. Pitny rezim
zabezpecuje prevadzkovy zamestnanec v spolupraci s ucitel’kami.

Pobyt deti sa uskutoCiiuje aj za menej priaznivého pocasia, preto je povinnost’ou
rodica deti v kaZdom pocasi primerane obliekat’ a obtivat’.

Pocas letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat’ deti pri pobyte
vonku hlavu kryti vhodnym doplnkom, aby sa predislo ipalu, a mat’ vzdusné oblecenie. Za
vhodny odev o ochranu pred slnkom st zodpovedni zdkonni zastupcovia deti. Ak maju deti
v skrinke ochranny opal'ovaci krém a ucitel’ka je 0 tom informovana, pred odchodom von ho
dietat'u pomoéze pouzit'. Deti maju v plnej miere zabezpeceny pitny rezim. V letnom obdobi sa
pobyt vonku na priamom slnenom Ziareni zvyc¢ajne v €ase od 11.00 do 15.00 obmedzuje na
minimum.

Prevadzkovi zamestnanci kontroluju bezpecnost’ aredlu skolského dvora denne pred
odchodom deti na pobyt vonku a zabezpecuju likvidaciu nebezpecnych predmetov. Ucitelky
su povinné pri odchode na vychadzku alebo pri zotrvani na Skolskom dvore uzamykat’ vchody
do MS a zatvarat’ vchodové branky do arealu materskej skoly.

Jednotlivé triedy podl'a moznosti vyuZzivaju rozne plochy urc¢ené na pobyt vonku, a tym
predchadzaji velkému poctu deti na jednej ploche.

Podmienky, za ktorych sa pobyt vonku nerealizuje alebo sa realizuje len
v obmedzenom ¢ase: silny mraz, prudky vietor, husta hmla, dazd’, birka, alebo silné
sneZenie so zniZenou vidite’nost’ou, SmykPavy terén alebo vel’ké mnoZstvo neodhrnutého
topiaceho sa snehu, nahle zhorsenie pocasia a nedostato¢né oblecenie deti, ktoré by mohlo
sposobit’ ochorenie deti.

3.4.7 Organizdcia v spalni

Pocas popoludnajSieho odpocinku v spalni dba ucitel’ka na primerané obleCenie deti
(pyZzamo). ZabezpeCi pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od
odpocivajtcich deti neodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocit'ujii potrebu
spanku. Popoludnaj$i odpoc¢inok sa postupne skracuje s pribudajucim vekom deti a je
prisposobeny ich individudlnym potrebam, nie v§ak menej ako 30 minut. V ¢ase odpocinku sa
mdzu s detmi uskutocnovat’ individudlne aktivity. Postend bielizen sa vymiena 1-krat
mesacne, V pripade zvySenych hygienickych opatreni podla aktualnych poziadaviek, pranie
zabezpecuje Skolska pracovia. Pyzama sa vymienaju kazdy tyzden alebo podl'a potreby deti,
pranie si zabezpecuju rodicia.



3.4.8 Organizacia zaujmovych kruzkov

Krazkova &innost’ sa realizuje v zmysle vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008 Z.z. 0 materskej
Skole § 4 odst. 9, na zaklade zaujmu rodicov a ich informovaného suhlasu, v popoludnajsich
hodinach, podla ¢asovych a priestorovych podmienok materskej Skoly, aby nebola narusena
vychovno-vzdelavacia ¢innost’ deti v triedach. Lektori jednotlivych krazkov si preberaju deti
na zaklade informovaného suhlasu. V plnej miere zodpovedaji za zdravie a bezpecnost’ deti.

V kompetencii zakonného zéastupcu, vediuceho zamestnanca ako ipedagogickych
Zamestnancov je byt pritomny v triede v ¢ase krazku. Riaditel’ka je opravnena kontrolovat’ a
hodnotit’ priebeh vychovno-vzdeldvacieho procesu v ramci krizku, vnitornii organizéciu,
dodrziavanie poziadaviek bezpecnosti a psychohygieny deti, dodrziavanie zmluvnych
podmienok v zaujme dietata a zdkonného zastupcu. Lektor je povinny bezpecne zaobchadzat’
s materialno-technickym vybavenim triedy a dbat’, aby nedoslo k jeho poskodeniu.

3.5 Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia deti maju moznost’ konzultovat’ s pedagogickymi zamestnancami
denne v ¢ase od 12.00 hod. do 12.30 hod., pripadne v inom ¢ase podl’a dohody. Konzultacie su
spravidla ustne, avSak pokial’ zdkonny zastupca, pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi
zaujem, vyhotovia sa aj v pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuju aj vtedy, ak
pedagogicky zamestnanec opakovane riesi rovnaky problém, na ktory bol zdkonny zastupca
v predchadzajucom case upozorneny.

Pedagogicki zamestnanci mézu zdkonnym zastupcom okrem konzultacii odportucat
pedagogicku literaturu, $kolenie a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na
diet’a.

3.6 Usporny refim chodu materskej §koly

V pripade vyrazného znizenia poctu deti v triedach zaujme plynulosti a ekonomickosti
prevadzky rozhodne riaditel’ka materskej $koly (prip. zastupkyiia RS) o zniZeni poétu tried.
Spajanie tried sa uskuto¢ni vtedy, ak pocet deti v triede klesne pod desat’. Pocet deti po spojeni
tried nesmie presiahnut’ 23 deti. Pri spajani deti musia byt dodrzané bezpecnostné a hygienické
poziadavky.

4 PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA
DETi A ICH OCHRANY PRED SOCIALNO-PATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU A NASILIM

Materska Skola je pri vychove a vzdeldvani, pri ¢innostiach priamo stvisiacich s
vychovou a vzdeldvanim a pri poskytovani sluzieb povinna:
e prihliadat’ na zdkladné fyziologické potreby deti,
e vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickym
javom,
e zaistit bezpecnost’ a ochranu zdravia deti,
e poskytnit nevyhnutné informécie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti,



e viest evidenciu Skolskych urazov deti, ku ktorym priSlo pocas vychovno-vzdelavacieho
procesu a pri ¢innostiach organizovanych Skolou; pri vzniku Skolského urazu vyhotovit
zaznam o Skolskom uraze.

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost’ deti sa zamestnanci materskej skoly
riadia vieobecne zaviaznymi pravnymi predpismi, najma § 7 vyhlagky MS SR &. 306/2008 Z.z.
0 materskej Skole, § 146 az 150 a § 151 Zakonnika prace, zakonom NR SR ¢. 140/2008 Z.z.,
ktorym sa meni a dopliia zakon ¢&. 124/2006 Z.z. o bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci a o
zmene a doplneni niektorych zikonov a ktorym sa menia a dopliaju niektoré zakony, zdkonom
NR SR ¢. 277/1994 Z.z. o zdravotnej starostlivosti, sluzbach suvisiacich s poskytovanim
zdravotnej starostlivosti a 0 zmene a doplneni nicktorych zakonov, zdkonom NR SR ¢.
126/2006 Z.z. 0 verejnom zdravotnictve a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, zakonom
NR SR ¢, 377/2004 Z.z. o ochrane nefajCiarov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
zakonom NR SR ¢. 355/2007 Z.z. 0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov, vyhlaSkou MZ SR ¢&. 527/2007 o podrobnostiach
0 poziadavkach na zariadenia pre deti amladez, vyhlaSkou MZ SR ¢. 525/2007
0 podrobnostiach o poziadavkach na telovychovno-$portové zariadenia, Pracovnym poriadkom
a internymi pokynmi riaditel’ky materskej skoly.

V materskej $kole nie je povolena reklama, ktora je v rozpore s principmi a obsahom
vychovy avzdelavania alebo dalSimi negativhymi c¢innostami spojenymi S vychovou
a vzdelavanim, reklama a predaj vyrobkov ohrozujicich zdravie, psychicky alebo moralny
vyvin deti.

4.1 Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti

Podl'a § 7 ods.1 vyhlasky o materskej Skole za vytvorenie bezpecnych a hygienickych
podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda riaditel’. Za bezpec¢nost’ a ochranu zdravia
dietat’a podla § 7 ods. 2 zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej Skoly od prevzatia
dietat’a az po jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. V triede
s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpeCuju predprimarne vzdelavanie striedavo na
zmeny dve ucitel’ky. Pri obliekani a sebaobsluhe deti poméha aj nepedagogicky zamestnanec.
Za bezpecnost’ deti pocas krazkovej ¢innosti zodpoveda ucitel’. Ak krazkov €innost’ vykonava
so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda lektor.

Na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od Styroch do
piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pét’ rokov. Pri vy§Som pocte deti alebo pri Cinnostiach,
ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpeci d’alSiecho zamestnanca materskej Skoly,
ktory pod vedenim ucitel'a dba na bezpecnost’ deti. S triedou s detmi mladsimi ako tri roky, s
detmi vo veku od troch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa
uskuto€iiuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

Pri cCinnostiach, ktoré sa vykonavaji ako sucast’ vychovno-vzdeldvacej cinnosti
materskej skoly a ktoré si vyzaduji zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeci pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

e v Skole v prirode je pocet deti podl'a vyhlasky o Skole v prirode,

e na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

e na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jedne;j
poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 9 a 10 skolského zakona.



Materskd Skola moze organizovat’ pobyty deti v Skole v prirode, vylety, exkurzie
a d’alsie aktivity len s informovanym suhlasom zakonného zastupcu diet'ata a po dohode so
zriad’'ovatel'om.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zdklade planu prace Skoly, najviac na jeden deini S
prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Pred uskutoCnenim vyletu alebo exkurzie veduci pedagogicky
zamestnanec povereny riaditelom organizane zabezpeci pripravu a priebeh tychto aktivit
vratane poucenia zucastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi
pisomny zaznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom. Na vylety
a exkurzie s detmi predskolského veku sa mézu pouzit’ hromadné dopravné prostriedky.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS a ochrany zdravia deti
zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci a zamestnanci $kolskej jedalne, a to v rozsahu im
urenej pracovnej naplne. Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov,
pouzivanie ochrannych pracovnych prostriedkov vykonava raz za mesiac zdstupca
zamestnancov pre bezpecnost’ a zdravie pri praci.

Ak ugditel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomockach alebo zariadeni, ktory moze
ohrozit’ zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne alebo to ozndmi
thned’ prevadzkovému zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti odstrani alebo nahlési
vzniknuty stav riadite'’ke materskej skoly. Triedna ucitel'’ka zaznamenava zistené nedostatky do
zosita zavad. Ucitel’ka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej
Skole, ochranu psychického zdravia dietata, nepouziva vo¢i nemu telesné tresty ani
neprimerané inhibi¢éné¢ metody vychovy.

4.1.1 Opatrenia Vv pripade urazu diet’at’a

Ak diet’a utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekdrom, oSetri ho ucitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz a spdsob oSetrenia zaeviduje v zosite $kolskych urazov. Tento zaznam da
zakonnému zastupcovi na podpis. Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyZaduje oSetrenie lekarom,
sluzbukonajuca ucitel’ka sa ithned” skontaktuje so zdkonnym zéastupcom diet’at’a, s ktorym sa
dohodne na d’alSom postupe. Ak je zdkonny zdstupca nezastihnutelny, odvedie dieta na
lekarske oSetrenie zdravotnickym vozidlom, prip. taxisluzbou. Po névrate z oSetrenia
zaznamena Uraz v zoSite urazov aznovu sa pokusi o telefonicky kontakt so zdkonnym
zastupcom. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni Urazu zdkonnym zastupcom
diet’at’a.

V pripade tUrazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluZzbukonajuca ucitelka poziada
o privolanie RZP azakonnych zastupcov ktortkol'vek zamestnankyfiu materskej skoly
a sucasne dava dietatu prvi pomoc. Ak diet’a potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca
ucitel’ka ho sprevadza az do prichodu zdkonnych zastupcov. TaktieZ uraz zaznamena v zoSite
trazov a lekarsku spravu odovzda zédkonnym zastupcom dietata. Uraz sa eviduje aj
elektronicky vo webovej aplikacii podl'a metodického usmernenia ¢. 4/2009-R z 11.2.2009
k zavedeniu jednotného postupu S$kol, Skolskych zariadeni a vysokych 8§kol pri vzniku
registrovaného Skolského tirazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti, ktorou sa upresiiuje
postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii §kolského tirazu a nebezpecnej
udalosti.

Postup zamestnancov pri evidencii trazov deti



Materska skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych skolskych urazov.

Evidencia obsahuje

e meno a priezvisko dietat’a, ktoré utrpelo traz,

e den, hodinu, charakter Grazu, miesto, kde doslo k urazu, stru¢ny popis, ako k urazu
doslo,

e svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor
Vv ¢ase vzniku urazu, ddtum zapisania urazu do evidencie,

e pocet vymeskanych dni z dovodu urazu,

e zdravotnu poist'oviiu postihnutého diet’at’a,

e zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu.

Udaje zevidencie sa vyuzivaju pri spisovani zaznamu o registrovanom Skolskom uraze

a Vv pripade, ak sa nasledky tirazu prejavia neskor.

3.

Zaznam do knihy evidencie urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval
Vv ¢ase urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spise triedny ucitel’ alebo
zamestnanec povereny riaditel’kou materskej Skoly.

Zaznam do knihy evidencie urazov vykona pedagogicky zamestnanec v deii urazu. Ak dieta
chyba menej ako Styri dni (teda 0 — 3 dni), tento Uraz sa povazuje za neregistrovany Skolsky
uraz. Ak dieta z dovodu skolského tirazu chyba viac ako 3 dni (4 dni a viac), povazujeme
tento uraz za registrovany Skolsky traz.

Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom uraze najneskoér do Styroch dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského urazu. Zaznam spisuje podla vzoru
pedagogicky zamestnanec, ktory vykonéval v ¢ase urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je
mozné, zaznam spise triedny ucitel’ diet'at’a, a to najneskor do 7 kalendarnych dni odo dna
vzniku tUrazu. Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, ucitelka, ktord zdznam
vyhotovila, a riaditel’ka materskej skoly. Zamestnanec spisujuci zaznam pozve k spisaniu
zdznamu zadkonného zastupcu diet’at’a.

Riaditel’ka Skoly je povinnd do 7 kalendarnych dni od vzniku kazdého registrovaného
$kolského tirazu zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MSVVaS SR) 1-01
sledujucu Statistiku irazovosti na Skolach.

Zaznam o registrovanom uraze dostant: zdkonny zastupca diet’ata, Skola, technik BOZP,
poistoviia, v ktorej ma Skola vybavené urazové poistenie ziakov. Vo veci finanéné¢ho
odskodnenia $kolského urazu od poistovne dalej kona riaditelka materskej Skoly
V spolupraci so zdkonnym zastupcom dietat’a.

4.1.2 Opatrenia Vv pripade pedikulozy

Pedikuldza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najmé u deti. Povodcom je vo§

detska, $iri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom predmetov (hreben, ¢iapka, §al,
osobna postel'nd bielizen).

Hlasenie ochorenia: rodi¢, ktory v doméacom prostredi zisti zavSivenie dietat’a, ohlasi tuto
skutocnost’ ucitel’ke na triede a riaditel’ke Skoly. Triedny ucitel’ mé pravo zvolat mimoriadne
rodicovské zdruzenie a dohodnut’ sa so vSetkymi rodicmi deti na spdsobe s terminom
vykonania dezinfek¢nej akcie. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ka Skoly na odbor epidemiologie
RUVZ Trenéin.



V pripade zistenia vyskytu vsi ucitel’kou v materskej Skole, upovedomi rodica, ktory je
povinny dieta okamzite vyzdvihnut zMS anasledne vykonat opatrenia na odstranenie
ochorenia. Diet'a nesmie navstevovat skolsky kolektiv az do tipIného vycistenia.

Opatrenia:

e Pri vyskyte pedikulézy u dietata je rodi¢ povinny vykonat opatrenia na odstranenie
ochorenia,

e odovzdat’ triednej ucitel’ke Cestné prehlasenie o tom, ze dieta prichadza do Skolského
kolektivu uplne vycistené (priloha ¢. 4),

e zabezpecit dietat'u do skrinky podpisany hreben.

4.2 Ochrana pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou a nasilim

V zmysle Dohovoru 0 pravach diet’at’a s vSetci zamestnanci materskej Skoly a zakonni
zastupcovia deti povinni:
o reSpektovat’ Deklaraciu prav dietata, uzndvat tieto prava asnazit sa dosiahnut ich
dodrziavanie cestou opatreni uskutocniovanych postupne v sulade s tymito pravami,
e vo vychove a vzdelavani reSpektovat’ principy:
o Zékazu vSetkych foriem diskriminacie a obzvlast’ segregacie,
o pripravy na zodpovedny Zzivot v slobodnej spolo¢nosti v duchu porozumenia
a znaSanlivosti, rovnosti muza a Zeny, priatel'stva medzi narodmi, ndrodnostnymi
a etnickymi skupinami a ndbozenskej tolerancie,
o zadkazu poskytovania alebo spristupfiovania informacii alebo zneuzivania
informacénych prostriedkov, ktoré by mohli viest’ k naruSovaniu mravnosti alebo
k podnecovaniu k narodnostnej, rasovej a etnickej nenavisti alebo k d’al§im formam
intolerancie,
o zakazu pouZivania vSetkych foriem telesnych trestov a sankcii vo vychove
a vzdelavani.
V zmysle uvedeného dohovoru st uditel’ky povinné zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti pred
socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a Vv pripade dévodného
podozrenia z psychického alebo fyzického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata
bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim $koly, pripadne s Centrom pedagogicko-
psychologickej prevencie a poradenstva, kontaktovat’ prislusny odbor socialnych veci, pediatra
a prislus$né oddelenie policajného zboru.
Opatrenia proti Sireniu nelegalnych drog.
Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:
1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog aich
mimoriadne negativnych G¢inkoch na zdravie ¢loveka
2. Viest’ deti k zdravému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre zivot
a zdravie
3. Vprevencii vyuzivat vhodni a dostupnu literatiru a preventivne vyukové programy
zakomponovat’ do planov prace kazdej triedy
4. Zabezpecit v celom aredli prisny zakaz fajcenia
5. V pripade podozrenia na $irenie legélnych a nelegalnych drog v prostredi MS bezodkladne
informovat’ kompetentnych, ktori vykonaji okamzité opatrenia



5 PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ SKOLY

Vchody do materskej Skoly su zaistené bezpecnostnymi zamkami. KI'a¢ od budovy
maju vSetci zamestnanci, ktori ich potrebuji na otvaranie a uzamykanie budovy. Za uzamknutie
budovy MS Hurbanova 153/62 zodpoveda upratovacka, ktora ma sluzbu do 16.00, v MS
Hurbanova 142/46 a MS Komenského 320/1 ugitelka, ktora konéi pracovni zmenu o 16.00.
Zaroven je povinna skontrolovat’ uzatvoreniec okien avchodov na objekte. V priebehu
prevadzky materskej Skoly za uzamykanie budovy zodpovedaji upratovacky a pedagogicki
zamestnanci. V budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly
zakazany akykol'vek pohyb cudzej osoby.

V ramci bezpecnosti a ochrany deti su zdkonni zastupcovia deti spoluzodpovedni za
zatvaranie vchodovych dveri, nevpustanie podozrivych a neznamych osdb do budovy a pri
podozreni st povinni upozornit’ zamestnancov na danu skuto¢nost’.

Vetranie miestnosti sa uskuto¢nuje len v pritomnosti zamestnancov materskej Skoly. Pri
odchode z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien. Po ukonceni prevadzky
materskej Skoly je ucitel'ka povinna odlozit’ didakticku techniku na vopred urcené miesto.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedajii za inventdr v rozsahu uvedenom v zmluve o
hmotnej zodpovednosti, ktord je so zamestnancom uzatvorenad pisomne. Daliie prava a
povinnosti sivisiace s ochrannou majetku si zamestnanci plnia v zmysle pracovnej naplne.
Osobné veci si zamestnanci materskej $koly odkladaju na uréené uzamykatel'né miesto.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly vsetky priestory skontroluje a uzamkne
sluzbukonajuci zamestnanec.

6 ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Skolsky poriadok je zavdzny pre vsetky deti navstevujiice materska $kolu, ich
zakonnych zastupcov a zamestnancov materskej Skoly.

2. Skolsky poriadok bol prerokovany v pedagogickej rade diia 24.8.2020.

Skolsky poriadok bol prerokovany radou $koly dita 15.10.2020.

4. Vydanim tohto Skolského poriadku sa rusi predchadzajuci skolsky poriadok platny od
1.9.2016.

5. So skolskym poriadkom budi obozndmeni vSetci zamestnanci Skoly.

w

6. O vydani a obsahu $kolského poriadku budu informovani zadkonni zastupcovia deti na
rodi¢ovskom zdruzeni preukézatelnym sposobom.

7. Skolsky poriadok bude zverejneny na verejne pristupnom mieste v 3atni kazdého
pavilonu a spolo¢nej chodbe v materskej Skole.

Skolsky poriadok materskej $koly je platny od 1.11.2020.

Mgr. Lubica Huckova
riaditel’ka MS



Priloha ¢. 1

Plnomocenstvo
na prebratie dietat’a z materskej Skoly

Zakonny zastupca/ZAKoNNi ZASTUPCOVIAL .....eevierieeiiieiieeieeiee et eieeete et e sereesteesaaeenbeessaeensaeneneenne

MENO AIETATA: <. narodeného dfa: .........coovevvveieiininininan...

adresa trvalého pobytu alebo adresa miesta, kde sa diet'a obvykle zdrziava, ak sa nezdrziava na

adrese trvaleho PODYLUL .....ooiiiiiiieee e e e

splnomocnujem/e tito osobu/tieto osoby na prebratie mojho/nasho dietat’a z materske;j skoly:

Meno a priezvisko
splnomocnenej osoby

Bydlisko
splnomocnenej osoby

Vztah
splnomocnenej
osoby k dietat'u
(sestra, brat,
stara mama...)

Telefonicky kontakt
na splnomocnent
osobu

PInomocenstvo
prijal (vlastno-
ru¢ny podpis
splnomocnenej
0soby)

Poucenie:

Podl’a § 4 ods. 1 vyhlaSky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky

%

¢. 541/2021 o materskej Skole za bezpefnost a ochranu zdravia dietata zodpovedaju

pedagogicki zamestnanci materskej Skoly od prevzatia dietata aZz po jeho odovzdanie
zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe.

Po prevzati dietat’a z materskej Skoly splnomocnenou osobou zodpovednost’ za diet’a
prebera splnomocnena osoba.

Skolsky rok ............
Skolsky rok ............
Skolsky rok ............
Skolsky rok ............




Priloha ¢. 2
Vyhlasenie 0 bezinfek¢nosti prostredia

Vyhlasujem, 7Ze diefa ...occooiiiiiiiiii bytom v
.................................................................................................................. neprejavuje priznaky
akutneho ochorenia a Ze regiondlny urad verejného zdravotnictva ani lekdr vSeobecnej
zdravotnej starostlivosti pre deti a dorast menovanému diet’at'u nenariadil karanténne opatrenie
(karanténu, zvySeny zdravotny dozor alebo lekarsky dohlad). Nie je mi zname, ze by dieta,
jeho rodicia alebo iné osoby, ktoré¢ s nim Ziji spolo¢ne v domécnosti, prisli v priebehu ostatného
mesiaca do styku s osobami, ktoré ochoreli na prenosné ochorenie (napr. hnacka, angina,
virusovy zapal pecene, zapal mozgovych blan, hora¢kové ochorenie s vyrazkami). Som si
vedomy(a) pravnych nasledkov v pripade nepravdivého vyhlasenia, najmi som si vedomy(a),
ze by som sa dopustil(a) priestupku podla § 56 zakona €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a
rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

V Stare] Turej dila ......coceeveevieniinieiiinicneeeniceeees

Meno a priezvisko zakonného ZASTUPCU .......cccveiieiiiiciiiieciieeciee e

podpis zakonného zastupcu



Priloha ¢. 3

Ziadost’ o zniZenie alebo odpustenie
prispevku zakonnych zastupcov na ¢iastoénu uhradu nakladov $kol

a Skolskych zariadeni
v zmysle zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani

Ziadatel:

MENO & PrIEZVISKO: ....ccveeeviceeieiieieeeeeee e datum narodenia: ...........c.ccoeneenn.
BT 1 010 ) o) SR PTRPTPRTPR
Cis10 telefONU: ...cvveveceeeeeeeeeereeeeee e,

Udaje o diet’ati:

MENO @ PrIEZVISKO: .....ocviieiiiiiieiieieee e datum narodenia: .........ccccoeeueuennen.
TIVALY PODYL: ettt ettt et e et b e et e e bt e eateenbeeeaee e s reeereennreenns
MS Hurbanova 153/62, 916 01 Stara Tura, trieda €. .....ocoveeeeeeereeeeenen.

Odovodnenie ziadosti:

Priloha:
a) doklad o trvani choroby dietata
b) doklad o poberani davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nidzi

Cestne vyhlasujem, Ze vietky udaje v Ziadosti si pravdivé a som si vedomy/a pravnych nasledkov z uvedenia
nepravdivych udajov.

V zmysle zdkona NR SR ¢. 18/2018 o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov tymto
udelujem suhlas so spracovanim mojich osobnych tdajov uvedenych v tejto ziadosti, ako aj d’alSich osobnych
udajov nevyhnutnych na tcel odpustenia prispevku na Ciastoénui thradu nakladov §kol a skolskych zariadeni
v zmysle VZN mesta Stara Tura o vyske prispevku na ¢iasto¢nu thradu nakladov $kol a Skolskych zariadeni.
Sthlas na spracovanie mojich osobnych tdajov méze byt kedykol'vek odvolany rovnakym spdsobom, akym bol
udeleny (§ 14). Udaje budii uchované v zmysle Registratirneho poriadku materskej 8koly. Zaroveii beriem na
vedomie, ze prava dotknutej osoby st upravené § 19 — § 25 zakona ¢. 18/2018.

V Starej Turej diia .....ocoeeeveenieeiiiiee
Podpis Ziadatel'a ..........cccoeverieriveieniese e

Vyjadrenie riadite’ky materskej $koly:
Suhlasim / nestihlasim s odpustenim / zniZenim prispevku zdkonnych zastupcov.

V Starej Turej dila.......ccceeeveeevieeiieniieenne,

Mgr. Cubica Huckova
riaditel’ka MS



Priloha ¢. 4

Cestné prehlasenie zakonného zastupcu o odstraneni pedikulozy
(zavSivavenia)

DolupOdpiSANY.....ccueeviieiieeiieiie et (zékonny  zastupca) Cestne
prehlasujem, 7€ dieta........ccoccieiiieiiieriieiieeie e privadzam do MS po
oSetreni vlasov S$pecialnym pripravkom na vS$i, az po Uplnom vycisteni vlasov a celkovej

dezinfekcii domacnosti. Tym predchadzam Sireniu ochorenia v detskom kolektive.

Vztah k dietatt.........ccceeeveeveneeieennne. Podpis



Priloha ¢. 5

Informovany sihlas a ¢estné vyhlasenie rodicov (zakonnych zastupcov)
tykajuce sa podavania liekov diet’at’u

D@L ... NAC. e

BYAIISKO. ..o

Zdkonni zastupcovia:

MALKA. ..o el e
@] oSSR tel e,

Zdravotné prejavy dietat’a, pri ktorych vznika ohrozenie zdravia:

Druh, sposob oSetrenia, cas a mnozstvo podaného lieku (vyplni detsky lekar):

Odporucenie a SURLAS [eKATA: ..............ccooeiiiiiiiiiiii it

Peciatka a podpis lekara

Podavanie liekov uditePkou mojmu diet’atu je realizované v zdujme zachovania
zdravia a predchadzaniu akychkol'vek komplikacii stivisiacich s jeho aktudlnym zdravotnym
stavom pocas jeho pobytu v MS.

Cestne vyhlasujem, Ze podanie licku moéjmu dietatu vo vynimoénych pripadoch, ked’
to vyZaduje ndhle akttne zhorSenie jeho zdravotného stavu, sa uskuto¢ni vyhradne na moju
Ziadost’ a moju zodpovednost’. Na podanie lieku splnomociiujem ucitel’ku, v ktorej
starostlivosti sa moje dieta v konkrétnej situacii zhorSenia zdravotného stavu nachadza.

V zmysle § 2 ods. y) zakona ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov, svojim podpisom fyzickd osoba potvrdzuje, Ze bola riadne poucena
0 dosledkoch jej suhlasu.

V Stare] Ture] dia .occccvvciviiis s
Podpisy zakonnych zastupcov



Skolsky poriadok
Materska Skola Hurbanova 153/62, 916 01 Stara Tura

Priloha ¢. 6
Prehlasenie

Prehlasujem a svojim podpisom potvrdzujem, e som sa oboznamil/a so Skolskym
poriadkom materskej Skoly a som si vedomy/a svojich prav a povinnosti, plnenia tloh, ktoré
mi z neho vyplyvaju.

Pedagogicki zamestnanci:

Bunova Adriana, M@r.
Dubravova Tatiana = .
Fajnorova Sofla s
GaSparikovd Adriana = .
Huckova Lubica, M@r. .
Huckovd Rendta
Korcakova Elena, Bc. e
Kucharovicova Blanka, MQr. ........ccccviiiiiiiiniiecie e
Matejkova Ingrid
Mihalikova Daniela, Mgr. ..o
Michalcova Danka
MiklaSova Sofla
Mlynarova Erika
Ozima Ivana, Bc. e,
Podzdmska DaSa
Potfajova Milada e
Rumiskovd Lenka
Rzavskd Iveta
Sadlonova Martind =~ .o

Sobotkova EMIlia e
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Svondrkova Cudmila
Tomanova Darina
Uhrova Ol'ga
Véclavkova Anna

Zéhorova Sylvia, Mgr.

Prevadzkovi zamestnanci:
Drobenovéa Andrea
GajdoSova Anna

Galbava Renata
HroSovska Jana

Huckova Jana

Hudecova Monika
Kelesiova Dana

Lepkova Zuzana
Marekova Vladimira, Ing.
Markechova Miriam
Otiepkova Katarina
Panik Pavol

Pénkavova Martina
PribiSova Katarina
Somrova Jana

Stancikova Cudmila
Viskupova Alzbeta

Z4kové Janka

Skolsky poriadok

Materska Skola Hurbanova 153/62, 916 01 Stara Tura
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Skolsky poriadok
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